
T.C. 
ORHANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Emniyet Müdürlüğü 

ASAYİŞ BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 Çalınan Otolar ile 
İlgili Tahkikatın 
Yürütülmesi 

  30 Dakika 

1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Trafik Tescil Belgesi 

  

2 Yankesicilik-
Dolandırıcılık 
Olayları ile İlgili 
Tahkikatın 
Yürütülmesi   

  30 Dakika 

1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Olması durumunda çek veya senet benzeri belgeler 

3-Banka veya fatura belgesi 

4-Olması durumunda internet çıktısı 

5-Olması durumunda telefon mesaj çıktısı 

3 Hırsızlık Olayları ile 
İlgili Tahkikatın 
Yürütülmesi 

  30 Dakika 

1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Çalınan Malzemelerin faturası 

    

4 Kabis-Kiralık Araç  
Bildirim Sistemi 
Kaydı 

1-Vergi Levhası   

2-İşyeri açma ve Çalıştırma 
Ruhsatı 

 
  

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 10 Dakika 

4-E-Posta adresi   

5-Sabit Ip adresi Belgesi   

6-Şirket üzerine olması durumunda imza sirküleri   

5 İnfaz Büro 
İşlemleri(Cezaevi-
Mazeret izni vb.) 

  10 Dakika 

1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Yapılması istenen işlerle ilgili dilekçi 

3-sağlık raporları veya ölüm belesi 

  

6 Can Güvenlikleri ile 
ilgili 
müracaatlar(6284 
Çağrı üzerine 
Koruma Tedbir 
kararları) 

  Müracaat                                                         
30 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Kurumlardan gelen üst yazılar 

  

7 CİMER Dilekçe ve 
Şikayet Başvurusu 

  Müracaat                                                             
10 Gün 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-E-Posta Yolu İle Müracaat 

  

8 Kumar(Şans 
Oyunları) Olayları 
ile İlgili Tahkikatı 
yürütülmesi 

  Müracaat                                           
60 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Adli Mercilerden Arama Kararının alınması 

3-İfade alınması 

9     



Sahte Para Olayları 
ile ilgili Tahkikatın 
Yürütülmesi 

1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi Müracaat                                                                
10 Dakika 

2-İfade alınması 30 Dakika 

10 6136 SKM Olayları 
İle İlgili Tahkikatın 
Yürütülmesi 

  Müracaat                                                                
60 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-İfade alınması 

3-Fatura Ruhsat Belgesi 

  

11 Yağma-Kapkaç 
Olayları İle İlgili 
Tahkikatın 
Yürütülmesi 

    Müracaat                                                         
60 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Olması durumunda çek veya senet benzeri belgeler 

3-Banka veya fatura belgesi 

4-Olması durumunda internet çıktısı 

5-Olması durumunda telefon mesaj çıktısı 

12 Uyuşturucu Madde 
Olayları ile ilgili 
Tahkikatın 
Yürütülmesi 

  Müracaat                                                                    
60 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Adli Mercilerden Arama Kararının alınması 

3-İfade alınması 

  

13 5607 SKM Olayları 
ile İlgili Tahkikatı 
yürütülmesi 

  Müracaat                                           
60 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-Adli Mercilerden Arama Kararının alınması 

3-İfade alınması 

    

14 Şikayet-Talimat 
evrakları Savcılık 
Kanalıyla 

    

1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi Müracaat                                                                 

2-Adli Mercilerden Arama Kararının alınması 30 Dakika 

3-İfade alınması   

    

15 Cinsel Suçlar-
Fuhuşa Teşvik 

  Müracaat                                                                
60 Dakika 1-Nüfus Cüzdanı veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 

2-İfade alınması 

3-Adli Mercilerden Arama Kararı alınması 

  

OLAY YERİ İNCELEME GRUP AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 Gönüllülük Esasına 
göre parmak izi 
alma işlemleri 

  10 Dakika 

  

  

Müracaat Dilekçesi 

  

  

İDARİ İŞLER BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 



SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 Yurda Giriş - Çıkış 
Belge Talebi 
Başvuruları 

1-Dilekçe. 1 İş Günü 

2-Türk vatandaşları için nüfus cüzdanının veya 
pasaportunun aslı ve fotokopisi. 

3-Yabancı uyruklu ve çifte vatandaşlar için pasaport ve 
indentity card aslı ve fotokopileri. 

3-Şahısların bizzat müracaata gelmeleri zorunludur. (Noter 
tasdikli vekâletnamesi olanlar hariç.) 

4-Belge talep eden varis ise veraset ilamı aslı. 

2 Bilgi Edinme 
Başvuruları 

4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Kapsamında; 15 İş Günü 

1-Başvuru sahibinin adı ve soyadı, T.C. Kimlik Numarası, 
imzası, iş veya ikamet adresini içeren dilekçe veya Bilgi 
Edinme Başvuru Formu. 

Başvuru Sahibi Tüzel Kişi ise; 

1-Tüzel kişinin unvanı ve adresi. 

2-Yetkili kişinin imzası ve yetki belgesini içeren dilekçe. 

3 Dilekçe ve Şikâyet 
Başvuruları 

  30 Gün 

3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun 
Kapsamında; 

Başvuru sahibinin adı ve soyadı, imzası, iş veya ikamet 
adresini içeren dilekçe. 

  
  

SİLAH VE PATLAYICI MADDELER BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 Silah Bulundurma 
(Meskende ve İş 
Yerinde) Ruhsatı 
Talep İşlemi 

1- Orhangazi Kaymakamlık Makamına Hitaben 
Dilekçe.(Devir ise her iki şahıstan) 

3 İş günü 
NOT: Dosya 
Müdürlüğümüzde değil 
ise 30 iş günüdür 

2- Silah harcı ve Vadesi Geçmiş Borç durumunu Gösterir 
Belge (Vergi dairesinden) 

3-T.C.Numarası Beyanı. 

4-Tam Teşekküllü Devlet Hastanesinden Sağlık Kurulu 
Raporu 

5-3 adet son altı ayda çekilmiş vesikalık fotoğraf 

6-Silah bulundurma harcı makbuzu (İlgili Vergi 
Dairesinden) 

7- Silah ve ruhsat (Görgü tespit için gelecek)  
İşyeri Bulundurma Talebi ise  

8-Belediyeden İşyeri Açma Ruhsatı Aslı ve Fotokopisi 

9-Vergi dairesinden mükellef yazısı. 
İşyeri Eğer şirket ise ilave olarak; 
    a) Şirkete ait ticaret sicil gazete fotokopisi (güncel)      
    b) Ortaklar Kurulu Kararı (Karar defterine diğer 
ortakların muvafakat ettiklerine dair yazılıp noterce tasdik 
edilecek)         



2 Yivsiz Tüfek 
Ruhsatnamesi 

1-T.C. Kimlik Numarası Beyanı 3 İş günü 
NOT: Dosya 
Müdürlüğümüzde değil 
ise 30 iş günüdür. 

2-Tüfek Harcı ve Vadesi geçmiş borç durumunu gösterir 
belge(Vergi dairesinden) 

3-Aile Hekiminden Yivsiz Tüfek Almasında sakınca 
olmadığına dair rapor 

4-3 adet fotoğraf 

5-Yivsiz tüfek ruhsatnamesi harcı 

3 Yivsiz Tüfek Satın 
alma Belgesi 

1- Dilekçe 2 İş günü 

2- Vadesi geçmiş Borç durumunu gösterir belge(Vergi 
dairesinden 

3- 2 adet fotoğraf 

4 Ses ve Gaz Fişeği 
Atabilen Silah 
Bildirim Belgesi 

1- Dilekçe 15 Dakika 

2- T.C. Kimlik Numarası beyanı 

3- Adli Sicil Belgesi 

5 Şenlik ve İşaret 
Fişeklerini 
Kullanma İzin 
Belgesi 

1- Dilekçe  2 iş günü 

2- A Sınıfı ateşleyici yeterlilik belgesi 

3-Nüfus cüzdanı süreti 

4- Taahhütname 

5- Sigorta poliçesi 

6- İtfaiye raporu 

6 Silah Mermi Talebi 
İşlemleri 

1- Kaymakamlık Makamına Hitaben Dilekçe 2 İş günü 

2- Ruhsat Fotokopisi 

7 Silah Nakil İşlemi 1-Kaymakamlık Makamına Hitaben Dilekçe. 
(Gideceği adres tam olarak belirtilecek.) 

2 İş günü 

2-  Ruhsat Fotokopisi 

8 Silah Hibe İşlemi 1- Kaymakamlık Makamına Hitaben Dilekçe 15 Dakika 

2- Ruhsat   

3- Veraset ise; veraset ilamı ve varislerin dilekçeleri 

4- Silah. 

TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 GEÇİCİ OLARAK 
GERİ ALINAN 
SÜRÜCÜ BELGESİ 
TESLİM İŞLEMLERİ 

1- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 5 DK 

  

  

2 TRAFİKTEN MEN 
EDİLEN ARAÇ 
TESLİMİ 

   1- Araç Sahibi veya Kanuni Vekilinin Nüfus Cüzdanı Aslı 
ve Fotokopisi 

5 DK 

   2- Muvafakatname ile almak isteyenin Nüfus Cüzdanı Aslı 
ve Fotokopisi 

  

3 MUVAFAKATNAME 1- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 5 DK 

    



 

4 ARAÇ ÜZERİNDE 
BULUNAN 
TRAFİKTEN MEN 
ŞERHİNİN 
KALDIRILMASI 

1- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 5 DK 

2- Tescil Belgesi Aslı ve Fotokopisi 

  

TRAFİK TESCİL BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 TESCİL PLAKASI VE 
TESCİL BELGESİ  
ZAYİ GİRİŞİ 

1- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 5 DK 

  

  

2 ENGELLİLER İÇİN 
PARK KARTI 

1- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 10 DK 

  2- 1 Adet Vesikalık Fotoğraf 

  

3 PLAKA TAHSİS 1- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 5 DK 

    

ORHANGAZİ ŞEHİT OKTAY ÖZÇELİK POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

SIRA  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

 NO 

1 Kimlik bildirme 
başvurusunda 
istenilen belgeler 
(1774 sayılı 
kanunun 6. 
maddesi) 

1-Bildirim Formu (FORM-1) : İş Yeri Sahibinin İşletici Kimlik 
Bilgilendirme Belgesi (Muhtar ve İşyeri Onaylı) 

10 DAKİKA 

2-Bildirim Formu (FORM-2) : Çalışanlara Ait Kimlik Bildirim 
Belgesi (Muhtar ve İşyeri Onaylı) 

3-Online Kimlik Bildirme Formu 

4-Şahsen Müracaat 

  

2 Geçici ikamet 
yerleri (otel, motel, 
kamp vb.) şifre 
işlemleri 

 1-Tesis İlk Kayıt Formu 15 DAKİKA 

 2-İşyeri Ruhsatı 

 3-Sabit IP Numarası 

 4-İşletmeci ve Çalışan Kimlik Bildirimi (Form-1, Form-2 ) 

 5-E-mail adresi 

 6-Şahsen müracaat 

           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İLK MÜRACAAT 
YERİ                    

:Orhangazi İlçe Emniyet 
Müdürlüğü 

İKİNCİ MÜRACAAT 
YERİ    

:Orhangazi Kaymakamlığı 

 
İSİM                                                :Sadık ELDEN İSİM                                  :Süleyman ÖZÇAKICI  
UNVAN                                          :İlçe Emniyet Müdürü UNVAN                            :Kaymakam  
ADRES                                            :Camiikebir Mah. Hükümet 

Cad. No:19 
ADRES                               :Camiikebir Mah. 

Tozkoparan Cad. No:63  
TEL                                                  :0224 573 18 29 TEL                                    :0224 573 17 27  
FAKS                                              :0224 573 48 18 FAKS                                 :0224 573 13 60  
E-POSTA                                        :orhangaziemniyet@egm.gov.tr E-POSTA                           :orhangazi@icisleri.gov.tr 


